
JATA 取引額報告書作成ツール 利用手順 

 

※ブラウザは Google Chrome、Firefoxをご利用いただくことを推奨しております。 

 

 

システムにログインする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↓↓↓↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↓↓↓↓ 

STEP 1 

☜ 
☜ 

こちらもお忘れなく ☞ 



ログイン後の画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

取引額等を入力します。 

①ログイン後の画面にて          ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

＋作成 

☜ 



②入力画面が表示されます。        が入力箇所です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

99999999 ☜ 既納付額を表示 

99999999 入力された取引額によりシステム上で算出 ☞ 

☜ 上段の数値により 

計算して表示 

********* **** ***** 

■■■■■■■■■■ 

■■■■■■■■■■ 

■■■■■■■■■■ 

■■■   ■■■■              ■■■■ 

☜ 初期値としてご登録済のデータが 

表示されますが、編集可能です。 

変更しても、取引額報告書には反映し

ますが、マスターデータには影響しま

せん。 

（報告書にて出力日を表示）



③全ての入力項目に入力を終えたら、   保存する    をクリックしてください(作業途中での保存

も可能です)。 

 

 

↓↓↓↓ 

 

 

 

 

 

↓↓↓↓ 

 

登録が完了しました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※修正が必要な場合は、  □✏内容を更新  をクリックしてください。入力済みのデータが表示された

状態で入力画面が開きます。 

 

 

☜ 



 

作成した取引額報告書を日本旅行業協会へ提出する。 

①以下の画面で、     をクリックすることで、日本旅行業協会への取引額報告書の提出は

完了します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⇩ 
②送信完了を知らせるポップアップ画面が表示され、その画面を閉じた後、      のボタン

が、     に変わっていれば送信完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取引額報告書を送信した後、内容の修正が必要となって内容を

更新すると、      となっていたボタンが、再度、 

      に変わります。その場合、②の操作をもう一度行って送信を完了させてください。 

 

 

STEP 3 

送信完了後に内容を変更したときは・・ 



 

作成した取引額報告書を登録行政庁へ提出する。 

①        をクリックすると入力データを反映した取引額報告書がPDF形式で表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↓↓↓↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②ブラウザの印刷機能により印刷してください。 

なお、報告書はシステムの仕様上、３枚（「登録行政庁用」、「協会送付用」、「会員会社控」）あり

ますが、ご提出には「登録行政庁用」のみを印刷し、所定の方法により提出してください。「会員

会社控」も印刷し保管することをお薦めします。 

 

 

 

 

ブラウザの「閉じるボタン」でPDFファイルを閉じ、ログアウトして終了してください。 

 

STEP 5 

STEP 4 

◆ 

*********** 

***********

*********** 

*********** 

*****

*****

*****

*****

*******

*******
*******

*************
*************

****** 

PDFで確認 


